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П О Л О Ж Е Н И Е

«О  разработке рабочей программы учебной дисциплины» 
бюджетного образовательного учреждения

среднего профессионального образования

Вологодской области 

«БЕЛОЗЕРСКИЙ ИНДУСТРИАЛЬНО-ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ

                                              г. Белозерск

                                                                2013г.

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом РФ «Об образовании» от 13.01.1996г. №12, Типовым положением об образовательном учреждении среднего профессионального образования (постановление Правительства РФ от 18.07.2008 г. № 543), Приложением 2 к письму Управления учебных заведений среднего профессионального образования  Минобразования России от 24 июня 1997г. № 12-52-91ин/12-23  Рекомендации по разработке рабочих программ учебных дисциплин по специальностям среднего профессионального образования, Письмом  Минобразования РФ от 31 января 2002г № 18-52-116ин/18-15 «О рекомендациях по разработке примерных программ учебных дисциплин по специальностям среднего профессионального образования». 

1.2. Рабочая программа учебной дисциплины – документ, предназначенный для реализации требований к минимуму содержания и уровню подготовки обучающихся по конкретной учебной дисциплине. 

1.3. Рабочая программа должна отражать требования к подготовке обучающихся по результатам изучения данной дисциплины, содержание учебной дисциплины, рекомендации по организации образовательного процесса.

1.4. Рабочая программа учебной дисциплины является единой для всех форм обучения: очной, очно-заочной (вечерней), заочной.

1.5. Рабочая программа должна иметь две рецензии: внутреннюю и внешнюю. Рецензии должны быть заверены подписью рецензента, печатью и прилагаться к рабочей программе. 

2. Содержание рабочей программы учебной дисциплины

2.1. Рабочая программа учебной дисциплины должна содержать:

- титульный лист;

- пояснительную записку;

- тематический план;

- содержание учебной дисциплины;

- перечень лабораторных работ и практических занятий;

- рекомендуемую тематику курсовых работ (при наличии в учебном плане);

- перечень рекомендуемых вопросов для промежуточной  аттестации (зачет по отдельной дисциплине, дифференцированный зачет, экзамен,  комплексный экзамен, курсовая работа, контрольная работа);

- перечень рекомендуемой  литературы и  технических средств обучения, включая аудиовизуальных, компьютерные и телекоммуникационные.

2.2. Титульный лист должен содержать: 

- наименование образовательного учреждения;

- наименование учебной дисциплины;

- указания по принадлежности рабочей программы учебной дисциплины к  специальности (группе специальностей) среднего профессионального образования и уровню среднего профессионального образования (базовый или повышенный);

- гриф  Утверждаю с заместителем директора по  учебной работе;

- место и год разработки рабочей программы.

Образец оформления титульного листа прилагается (Приложение 1).

2.3. Оборотная сторона титульного листа  содержит:

- информацию о соответствии программы с государственными требованиями к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников для специальности (группы специальностей) 

- гриф РАССМОТРЕНО на заседании предметной (цикловой) комиссии;

-  сведения об авторе и рецензентах (Приложение 2).

2.4. В пояснительной записке дается краткое описание назначения дисциплины, отражаются ее роль в подготовке специалиста, связь с другими дисциплинами, приводится обоснование структуры дисциплины.

В пояснительной записке  указывается принадлежность учебной дисциплины к циклу в структуре основной профессиональной  образовательной программы (цикл общих гуманитарных и социально-экономических дисциплин, цикл математических и общих естественнонаучных дисциплин, цикл общепрофессиональных дисциплин или цикл специальных дисциплин), отражены пояснения к каждому из разделов программы, а также краткие методические указания по изложению теоретического материала, выполнению лабораторных работ и практических занятий, даются пояснения, обусловленные требованиями реализации национально-регионального компонента, специфики образовательного учреждения или заказчика. Определяются основные знания, умения и навыки, которыми должен овладеть обучающийся после изучения дисциплины в соответствии с Государственными требованиями к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников по специальностям (группам специальностей). Отражаются формы промежуточной аттестации обучающихся и итогового контроля. 

2.5. В тематическом плане раскрывается последовательность изучения разделов и тем рабочей программы, показывается распределение учебных часов по разделам и темам дисциплины, как из расчета максимальной учебной нагрузки студента, так и аудиторных занятий.

Перечень лабораторных работ и практических занятий, а также количество часов, отведённых на них, могут отличаться от перечня и количества часов, рекомендованных примерной программой, но при этом должны формировать уровень подготовки, определенный Государственными требованиями к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников по специальностям (группам специальностей), а также дополнительными требованиями к уровню подготовки обучающихся, установленными колледжем. 

Образец оформления тематического плана прилагается (Приложение 5).

2.6. Раздел «Содержание учебной дисциплины»  разрабатывается с учетом общих требований к уровню подготовки специалиста по конкретной специальности и основных знаний и умений, которыми должен овладеть студент при изучении дисциплины.

2.7. Раздел «Содержание учебной дисциплины»  рекомендуется начинать с введения, где дается характеристика дисциплины, ее место и роль в системе получаемых знаний, связь с другими дисциплинами.

2.7.1. По каждой учебной теме (разделу) приводятся:

- номер и наименование темы (раздела) в соответствии с тематическим планом;

- обобщенные требования к знаниям и умениям студентов;

- понятия и термины, относящиеся к теме;

- содержание учебного материала (дидактические единицы);

- лабораторные работы и/или практические занятия (порядковый номер и наименование);

- формы и виды самостоятельной работы обучающихся.

2.7.2. При разработке содержания учебной дисциплины необходимо руководствоваться следующим:

- номера разделов и тем, их наименования, должны соответствовать номерам разделов и тем, их наименованиям в тематическом плане;

- требования к знаниям и умениям студентов по изученным разделам (темам) должны соответствовать основным требованиям к знаниям и умениям, которыми должны овладеть обучающиеся после изучения дисциплин, указанных в пояснительной записке рабочей программы;

- в тексте должны использоваться понятия и термины, относящиеся к конкретной области науки;

- обозначения, единицы измерения и т.п. должны отвечать требованиям государственных стандартов;

- иностранные слова (фамилии, названия, различные термины) должны приводиться в русской транскрипции;

- при планировании самостоятельной работы студента указываются форма и вид внеаудиторной работы;

- студенту могут быть рекомендованы такие виды заданий как решение упражнений и задач, выполнение расчетно-графических работ, анализ производственных ситуаций, решение ситуационных производственных задач, подготовка к деловым играм и участие в них, работа на тренажерах, подготовка рефератов, докладов, постановка экспериментов, исследовательская учебная работа и др.

При наличии курсовых работ особенности их организации и выполнения указываются в методических рекомендациях.

В разделе «Рекомендуемая тематика курсовых работ (проектов)» указываются примерные темы курсовых работ (проектов).

В разделе «Перечень рекомендуемых вопросов промежуточной аттестации» указывается перечень вопросов для зачета, дифференцированного зачета, экзамена или содержание контрольной работы.  

В разделе «Рекомендуемая литература и технические средства обучения» указываются законодательные и нормативные акты, основная и дополнительная литература, литература для самостоятельной работы, учебные и справочные пособия, учебно-методическая литература, перечень рекомендуемых технических средств обучения, включая аудиовизуальных, компьютерные и телекоммуникационные.

СОГЛАСОВАНО
Заместитель директора 

 по учебной работе
    Н.А. Федоричева
Приложение 1

 Форма титульного листа рабочей программы учебной дисциплины

Департамент образования Вологодской области 

БОУ СПО ВО « Белозерский индустриально-педагогический колледж»


Наименование учебной дисциплины

код и наименование специальности (группы специальностей), профессия

уровень образования (базовый/повышенный)

Рабочая программа

	Согласовано:

Председатель предметной (цикловой) комиссии ________________ (ФИО)
	Рассмотрена и одобрена на заседании ПЦК
Протокол №___  от________________



   г.  Белозерск , 20__ 

Приложение 2

Оборотная сторона титульного листа 
рабочей программы учебной дисциплины
                                                  Составлена в соответствии с Государственными требованиями к минимуму содержания и 

уровню выпускников для специальности 

050709  «Преподавание в начальных классах» 

    Автор: Ф.И.О.                                                       преподаватель колледжа 

    Рецензенты:
              Ф.И.О.                                        место работы, должность, звание или категория
              Ф.И.О.                                        место работы, должность, звание или категория
Приложение 3
Тематический план 

(с распределением общего бюджета времени в часах)

	Наименование разделов и тем
	Максимальная учебная нагрузка обучающегося , ч
	Обязательная учебная нагрузка при очной (заочной, очно-заочной) форме обучения
	Самостоятельная работа  обучающихся 

	
	
	Всего 
	Лекции
	Лабораторные работы  и практические занятия
	

	Тема 1. 
	
	
	
	
	

	Раздел I. Наименование 
	
	
	
	
	

	Тема 1.1 
	5
	4
	1
	1
	1

	Контрольная работа по теме: 

Наименование темы 
	
	1
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого: 
	150
	80
	10
	10
	20


Приложение 4
Содержание учебной дисциплины

Раздел 1. ________________________

Обучающийся должен

Знать:

Уметь:

Тема 1.1. ________________________

Обучающийся должен

Знать:

Уметь:

Содержание учебного материала (дидактические единицы):

__________________________________________________________________
Перечень практических  занятий / или лабораторные работы (№, тема)

__________________________________________________________________

 Перечень самостоятельных работ (с указанием темы и видов деятельности)

Приложение 5
Изменения и дополнения, внесенные в рабочую программу

	Учебный год
	Изменения и дополнения
	Рассмотрены и одобрены на заседании ПЦК (№ протокола, дата)
	Утверждение

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


 Утверждаю:


Заместитель директора по  учебной работе


 «_____» _______________20__г.


_________________  Н.А. Федоричева





_______________________________








